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卫生署学童免疫接种学校入门网使用手册 (供有关学校参考) 
 

卫生署学童免疫接种学校入门网(“入门网”) ( https://www.dhsisp.gov.hk/IRS/ ) 已于 2013/14 学年起运作。本手册记载使用流程以供有关学校参考。 

 

 系统开放时间如下: 

o 星期一至五(除公众假期): 上午 9:00 - 下午 6:00 

o 系统在上述以外时间仍会运行，但可能会因临时维修工程而使系统有不稳定及反应变慢情况，或令使用者未能如常畅顺操作。 

 为确保运行畅顺，建议计算机和浏览器的配置如下:  

o Windows 10 

o Microsoft Edge, Chrome 

o Microsoft Excel 2013-2021 

如需技术支持，请于办公时间(星期一至五(工作天): 上午 9:00 -下午 6:00)致电 3542 6929 或电邮至 cims2_enquiry@ha.org.hk 与卫生署「免疫接种记录

系统支持小组」联络。

https://www.dhsisp.gov.hk/IRS/
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一. 首次登入及启动帐户程序 

1. 开启 Internet Explorer，输入网址: https://www.dhsisp.gov.hk/IRS/  

2. 当系统显示如下图版面，请选择语言。 

 

 

3. 从左边选单中选择「登入」。(卫生署学童免疫注射小组将另函通知学校相关的用户名称，而密码将经由电邮传送至指定的电子邮件地址。) 

 

 

https://www.dhsisp.gov.hk/IRS/
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4. 首次成功登入后，系统显示如下信息: 

 

5. 系统会寄出另一电邮(如下图)至学校指定的电子邮件地址。请点撃邮件内的链接以完成启动程序。 
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6. 完成启动程序后再登录系统。系统会要求变更默认的密码，请更改密码。  

*留意:密码应至少有 8 个字符，并至少包含一个数字、一个符号、一个大写字母和一个小写字母。可接受例子，如 Test1234!。不接受例子，如 test1。

密码不能与前 10 个密码相同。  

 

二. 下载模板及填写学生名单的程序 

1. 从入门网选单中选择「下载学生名单范本」。 
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2. 学生名单模板为(学生名单模板（Excel 格式)） 。 
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3. 开启该模板档案（Excel 格式），模板格式如下图: 
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4. 分页名称须改为小一及小六各班别的名称(1)。如下图，按鼠标右键后选取「重新命名」(Rename) 以修改分页名称(2): 

 

5. 在模板档案中，按格式于每分页输入小一及小六各班别的学童名单资料。请留意以下重点: 

 必须填写班号、中文姓名、英文姓氏、性别及出生日期。若中文姓名不适用，请在「中文姓名」一栏填入 * 符号。 

 英文姓氏及英文名字应分别填入各自的字段。 

 如该学生提供了身份证明文件及号码,请填上字段 G(身份证明文件类型)及字段 H(身份证明文件号码),否则请把字段 G 及字段 H 留空.  

*注意: 如提供香港出生证明书/香港身份证，须连同括号内的数字/字母填写，例如 T1234565。 

 

 

 (2) 

(1) 
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 在 F(出生日期)一栏,已预设使用文字格式,请依照'dd/mm/yyyy'的格式(可用'-'分隔日子) 

 

例子 : 

 01-12-1975 

或 

 01/12/1975 

 

备注:要查阅单元格格式(EXCEL 2007/2010 为例),于单元格上右键单击,选择'单元格格式',于'数值'分页上查看'类别'即可. 
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 如想对某字段更了解，请把鼠标标示移至模板档案该字段的首行。系统会显示更多提示。效果如图: 
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 完成的学生名单例子如下: 
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 另一完成例子(若中文姓名不适用，请在「中文姓名」一栏填入 * 符号。): 

 

注意: 

 以上所提供的数据会被记录至该学生的疫苗接种纪录和医疗纪录。如提供资料有误，会引致该学生的疫苗接种纪录及医疗纪录不齐全或不正确。 

 以上例子中所有学生名单内容纯属虚构。 
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三. 上载学生名单的程序 

1. 完成学生名单后，登入入门网，如果你是要上载学童免疫注射的名单，从左边选单中选择「上载学生名单」。 
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2. 按浏览选取已预备好的 Excel 学生名单上载。系统会显示上载的结果。若任何记录未能上载，系统会显示相关的错误信息。请修改 Excel 学生名单，更

改有关记录，然后再上载。成功上载的版面如下图: 

  

 (上载学童免疫注射的名单) 

 如有需要再修改学童名单，可按下班别名称旁的 图标以删除该班别的记录。 
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3.  如果你上载的学生名单上跟我们系统内的有关数据相同(但姓名、性别或出生日期则不相同)，系统将会显示以下画面: 

 

黄色格子是代表该数据在我们系统内与你上载的有所不同，如你发现该项数据错误，请直接把正确数据填到该格子里，并阅读声明后，勾选在旁的格子

(1)，再按‘确认及储存’进行上传(2)。如按「返回」 键是会返回上页(上载学生名单) (3)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

 (3) 
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4. 如果你输入的数据格式不正确，系统将会显示以下画面: 

 

红色格子代表你刚输入的数据格式不正确，请根据提示进行修改，再按‘确认及储存’进行上传。 
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5. 如数据上传成功，系统会告知已上传的班别及人数，如下图示: 

 


